INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025
Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Rubén Dario Méndez Urizar CUl: 1997 70158 1401 /
Ndmero de contrato: 029-468-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 713-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Profesionales Nit del Contratista: 7132042
Ndmero de Factura: 539839960 / Serie: D6BB7A09
Honorarios Mensuales: Q.20,000.00 Periodo del Informe: Diciembre ~
Monto Total del Contrato Q. 98,064.52 Plazo del Contrato: 04-08-2025 al 31-12-2025
Unidad Administrativa donde presta Direccién General del Deporte y la
los servicios: Recreacién ’

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para " la Direccién General
del Deporte y la Recreacidn” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Asesore a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en el cumplimiento de la Normativa Administrativa y Financiera vigente
incluyendo las Normas de Control Interno Gubernamental, para las diferentes actividades que realiza;

b) Asesore en la revisién de la planificacién e implementacién de sistemas y herramientas digitales para mejorar la gestién administrativa y
financiera en la Direccién General del Deporte y la Recreacién;

¢) Asesore la revisién de documentos de temas financieros que ingresan a la Direccién Geneal del Deporte y la Recreacién para verificar el
cumplimiento a los procedimientos existentes.

d) Asesore en la revisién de la redaccién de documentos oficiales en temas Administrativos, Financieros y de Control Interno que salen de la
Direccién General del Deporte y la Recreacidn, previo firma de la autoridad.

e) Asesore en el planteamiento de estrategias que contribuyan a identificar desviaciones, ineficiencias y areas de mejora, asi como, detectar”’
posibles riesgos y vulnerabilidades en los procesos.

f) Asesore en la revisién de procesos y formulacién de acciones en la practica administrativa, financiera y de Control Interno en la Direccién
General del Deporte y la Recreacién;
g) Asesore en la revisién de acciones que contribuyan al manejo eficiente del presupuesto asigndo;

h) Asesorar en la revisién de temas de capacitacién y actualizacién del personal en temas Administrativos, Financieros y de Control Interno;

i) Asesore en el establecimiento de Normas para la asignacién de fondos y recursos de las diferentes direcciones de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion

j) Asesore en la elaboracién de informes relacionados a la Gestién Administrativa de la Direccién General del Deporte y la Recreacién solicitados
por los entes fiscalizadores e Instituciones externas.

k) Asesore en el seguimiento de las auditorias asignadas a las diferentes Unidades Administrativas de la Direccién Geneal del Deporte y la
Recreacién.

) Asesore en la crecién de propuestas desde su area de especializacién para la mejora de la Gestién Administrativa y Financiera de la Direccién
Geneal del Deporte y la Recreacion.

Rubén/lfarfo Mémr Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Nombre Compléto de|X¥ontratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segtn Clausula de Contrato: Dédima Primera)

Firma y sello de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segtin Clausula de Contrato: Décima Primera) )
Directora General del Deporte y o Recreacion
Viceministerio del Deporte y fa Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025
Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Rubén Dario Méndez Urizar CuUL: 1997 70158 1401 ’
Ntmero de contrato: 029-468-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 713-2025 4
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Profesionales / Nit del Contratista: 713204-2

Ndmero de Factura: 539839960 e Serie: D6BB7A09
Honorarios Mensuales: Q.20,000.00 / Periodo del Informe: 04-08-2025 al 31-12-2025
Monto Total del Contrato Q. 98,064.52 Plazo del Contrato: 04-08-2025 al 31-12-2025"
Unidad Administrativa donde presta Direccién General del Deporte y la

los servicios: Recreacién

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para " la Direccién General
del Deporte y la Recreacidn” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios, que describen a

continuacioén, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se asesord a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en el cumplimiento de la Normativa Administrativa y Financiera vigente
incluyendo las Normas de Control Interno Gubernamental, para las diferentes actividades que realiza;

b) Se asesord en la revisién de la planificacién e implementacién de sistemas y herramientas digitales para mejorar la gestién administratiya v
financiera en la Direccién General del Deporte y la Recreacion;

¢) Se asesord la revision de documentos de temas financieros que ingresan a la Direccién Geneal del Deporte y la Recreacién para verificar el
cumplimiento a los procedimientos existentes;

d) Se asesor6 en la revisién de la redaccién de documentos oficiales en temas Administrativos, Financieros y de Control Interno que salen de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién, previo firma de la autoridad;

e) Se asesoré en el planteamiento de estrategias que contribuyan a identificar desviaciones, ineficiencias y areas de mejora, asi como, detectar
posibles riesgos y vulnerabilidades en los procesos;

f) Se asesor en la revisién de procesos y formulacién de acciones en la préctica administrativa, financiera y de Control Interno en la Direccién
General del Deporte y la Recreacién;
g) Se asesord en la revisién de acciones que contribuyan al manejo eficiente del presupuesto asigndo;

h) Se asesoré en la revisién de temas de capacitacion y actualizacién del personal en temas Administrativos, Financieros y de Control Interno;

i) Se asesoré en el establecimiento de Normas para la asignacién de fondos y recursos de las diferentes direcciones de la Direccion General del
Deporte y la Recreacién;

j) Se asesoré en la elaboracidn de informes relacionados a la Gestién Administrativa de la Direccién General del Deporte vy la Recreacién
solicitados por los entes fiscalizadores e Instituciones externas.

R) Se logré asesorar en el seguimiento de las auditorias asignadas a las diferentes Unidades Administrativas de la Direccién Geneal del Deporte
y la Recreacién;

) Se asesord en la crecién de propuestas desde su area de especializacion para la mejora de la Gestién Administrativa y Financiera de la
Direccién Geneal del Deporte wl eacion.

Rub%\Dcr‘ Méndez\Urizar Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Nombre Cgrriplet | Confratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segtin Clausula de Contrato: Décima Primera)
Erm ratista Firma y sello de la Autoridad que Evaldia los Servicios
/ (seglin Clausula de Contrato: Deqwagghng%fo) rsse £ Diaz
¢ Directora General del Deporte y la Recreacion

Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME DE RESULTADOS

Guatemala, 30 de diciembre de 2025
Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de las actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Rubén Dario Méndez Urizar Cul: 1997 70158 1401 /
Ndmero de contrato: 029-468-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 713-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Profesionales s Nit del Contratista: 713204-2 /
Ntdmero de Factura: 539839960 / Serie: D6BB7A09
Honorarios Mensuales: Q. 20,000.00 Periodo del Informe: 04-08-2025 al 31-12-2025
Monto Total del Contrato Q. 98,064.52 Plazo del Contrato: 04-08-2025 al 31-12-2025
Unidad Administrativa donde presta Direccién General del Deporte y la

los servicios: Recreacién

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para " la Direccién General
del Deporte y la Recreacién™ del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se logré asesorar a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en el cumplimiento de la Normativa Administrativa y Financiera vigente
incluyendo las Normas de Control Interno Gubernamental, para las diferentes actividades que realiza;

b) Se logré asesorar en la revisién de la planificacién e implementacién de sistemas y herramientas digitales para mejorar la gestién
administrativa y financiera en la Direccién General del Deporte y la Recreacién;

©) Se logré asesorar la revisién de documentos de temas financieros que ingresan a la Direccién Geneal del Deporte y la Recreacién para
verificar el cumplimiento a los procedimientos existentes;

d) Se logré asesorar en la revisién de la redaccién de documentos oficiales en temas Administrativos, Financieros y de Control Interno que salen
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, previo firma de la autoridad:

e) Se logré asesorar en el planteamiento de estrategias que contribuyan a identificar desviaciones, ineficiencias y areas de mejora, asi como,
detectar posibles riesgos y vulnerabilidades en los procesos;

f) Se logré asesorar en la revisién de procesos y formulacién de acciones en la préctica administrativa, financiera y de Control Interno en la
Direccién General del Deporte y la Recreacion;

g) Se logré asesorar en la revisién de acciones que contribuyan al manejo eficiente del presupuesto asigndo;

h) Se logré asesorar en la revisién de temas de capacitacién y actualizacién del personal en temas Administrativos, Financieros y de Control
Interno;

i) Se logré asesorar en el establecimiento de Normas para la asignacién de fondos y recursos de las diferentes direcciones de la Direccion General
del Deporte y la Recreacién;

j) Se logré asesorar en la elaboracién de informes relacionados a la Gestién Administrativa de la Direccién General del Deporte y la Recreacién
solicitados por los entes fiscalizadores e Instituciones externas.

R) Se logré asesorar en el seguimiento de las auditorias asignadas a las diferentes Unidades Administrativas de la Direccién Geneal del Deporte
y la Recreacién;

) Se logré asesorar en la crecién de propuestas desde su area de especializacién para la mejora de la Gestién Administrativa y Financiera de la

Direccién Geneal del Deporte ecréqcion.
Rubér{harl’o épdlez Urizar Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Nombre/C fetordel Contrfatista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segan Clausula de Contrato: Décima Primera)

)

Firma ae Contyatista Firma y sello de la Autétidad que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de Contrato: Décima Primera)
Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacion
Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



